安宁市人民政府政务服务中心办事指南
安宁市建成区树木修剪砍伐、移植及临时占用绿地审批

1、 受理范围：
适应于本市城市、镇规划区范围内的绿化规划、建设、保护和管理。
2、 审批条件：
（一）在城市建成区范围内因工程建设、管理、应急处理需树木修剪、砍伐、移植。

（二）应急处理树木修剪、砍伐、移植可先行采取处理措施，并在3日内向园林绿化局补办手续。

（三）经批准在城市建成区范围内砍伐树木的单位和公民，须在规定的期限内按“砍一栽五”的原则和要求补植树木，并保证补植树木的成活。其补植的树木，由负责初审的城市绿化行政主管部门验收。
三、申请材料：
1. 安宁市城市树木修剪砍伐、移植及绿地临时占用申请表1份。

2. 新建项目须提交发改局的立项批文，规委会批准的红线图（或规划许可证），建设施工许可证复印件各1份。

3. 树木修剪砍伐、移植及绿地临时占用的平面位置示意图及现场照片各1份。

4. 需批准的树木修剪砍伐、移植及绿地临时占用的公示和公示照片各1份。

5.施工安全承诺书1份。

6.法人身份证复印件或委托授权书及委托人与被委托人身份证复印件1份。

7.企业营业执照或组织机构代码证复印件1份。

四、办理程序：
1.申请人提出申请→安宁市政务中心城市管理综合执法局窗口受理→不属于审批范围、不属于本机关职权范围，出具不予受理通知。

    2.申请人提出申请→安宁市政务中心城市管理综合执法局窗口受理→材料齐全、符合法定形式，出具受理通知→局绿化科对申请材料进行审查、核准→决定（自受理之日起5个工作日）→审核同意并向财政缴纳相关公共资源占用费用后→对符合条件的予以核发树木砍伐、移栽、修剪及绿地临时占用许可证。

    3.申请人提出申请→安宁市政务中心城市管理综合执法局窗口受理→材料不齐全或者不符合法定形式，一次性告知补正或者修改→申请不符合法定条件、标准的，出具不予许可决定并退回申请材料。

五、收费标准及依据：
办理不收费。
六、审批时限：
法定时限：7个工作日
承诺时限：5个工作日
七、受理地点和办事窗口：
受理地点：安宁市连然街道金晖路宁湖大厦（群楼2楼）
办事窗口：城管窗口
办公时间：09:00--12:00   13:30--17:00
八、窗口电话：0871—68782013
九、监督电话:  0871—68683866

十、文书表单及办事指南下载
http://zwdt.km.gov.cn/ans/public/index页面下的-“通知公告”-“政务大厅办事指南”
安宁市建成区树木修剪砍伐、移植及临时占用绿地审批流程图



审核同意并向财政缴纳相关公共资源占用费用后。





申请不符合法定条件、标准的，出具不予许可决定并退回申请材料。 














对符合条件的予以核发树木砍伐、移栽、修剪及绿地临时占用许可证。





决定（自受理之日起5个工作日）





局绿化科对申请材料进行审查、核准








不属于审批范围、不属于本机关职权范围，出具不予受理通知





材料不齐全或者不符合法定形式，一次性告知补正或者修改








材料齐全、符合法定形式，出具受理通知





安宁市政务中心城市管理综合执法局窗口受理








申请人提出申请








