昆明市网上开标招标企业操作流程
一、系统使用要求
1、使用地点：当地交易中心开标室。
2、使用系统：昆明市计算机开标系统（进入方式和之前一样）。
二、招标企业操作流程
1、招标企业在开标时间前，登录昆明市公共资源电子交易平台，在【网上开标室】页签中找到项目，点击“进入网上开标室”按钮，进入二级页面；
[image: ]
待到截标时间，点击“投标截止时间已到，点击进入开标系统”跳转到开标系统；
[image: ]
     2、开标系统—开标准备，导入招标文件：在开标系统界面，相继导入技术标招标文件、商务标招标文件（如有）；
 [image: ]
导入成功后【保存参数】，且可点击“查看补遗与答疑文件”进行补遗、答疑文件的查看；
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     3、开标系统--开启标书：选择【开启网上标书（远程解密）】，进入远程解密界面；
注意：①如果投标人都到现场，可以选择【开启网上标书（现场解密）】；
②如果只是部分投标人都到现场，在现场的选择【开启网上标书（现场解密）】，没到现场的选择【开启网上标书（远程解密）】；
③有图纸和视频文件的，只能选择【开启光盘标书】；
[image: ]
（1）首先，下达网上解密指令，进行解密时间的设置；系统默认是15分钟，可根据投标人数和文件大小更改解密时长；投标单位需在规定时长内进行解密完成，未解密完成的视为放弃投标；
   注：因特殊原因，有投标人无法在规定时间内解密的，可以再次下到网上解密命令来延长解密时间。
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（2）网上解密指令下达后，自动跳转到网上解密详情查看窗口，可对投标文件的解密情况进行查看；也可点击【查看网上解密详情】打开该窗口进行查看；所有投标单位的投标文件解密完成后，点击“确认解密情况”，进入下一步；
注：可以随时点击“刷新”按钮，看最新解密信息；
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（3）下一步，导入投标文件；点击【从网站批量导入】，进入投标文件导入窗口；
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点击“是”，待下载完毕后，可选择“导入当前投标单位的投标文件”、“导入所有投标单位的投标文件”和“从当前位置开始导入投标文件”三种方式导入投标文件；
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“已导入”状态显示导入完成后，直接关闭该窗口即可；
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（4）下一步，唱标；确认所有投标单位的投标文件导入完成后，进行唱标；
[image: ]
（5）开标异议：在上述过程中，投标单位可以提出异议，代理机构可在【查看开标异议】窗口进行查看并回复；
[image: ]
点击“修改”按钮，进入异议回复窗口，进行回复提交；
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（6）针对有特殊原因撤回的情况，需发布不合格确认指令；对投标文件有问题或未能在规定时间内进行解密的投标文件进行撤回，并发布不合格确认指令，让投标单位进行确认；
[image: ]
投标单位确认完成后，可点击【查看不合格确认信息】进行查看；
[image: ]
（7）即时通知：在整个过程中，都可发布及时通知；也可在添加常用消息内容中，添加经常使用的即时通知内容，保存后可直接选择使用；
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（8）查看投标单位登录信息：可查看投标单位登录交易系统的最新时间；
[image: ]
4、开标系统--开标结束：
（1）首先，下达电子签名命令；可设置签名时长，投标单位须在规定时间内进行签名确认；
[image: ]
可在【查看签名确认情况】窗口查看签名确认情况；
[image: ]
（2）下一步，打印“开标一览表”和“保证金一览表”；
[image: ]
（3）最后，下达开标结束命令；
[image: ]
三、咨询服务
技术操作可咨询：
1、现场技术人员
2、北京筑龙信息技术有限责任公司服务热线：
[bookmark: _GoBack]010-86483801，QQ：4009618998
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