安宁市城市管理综合行政执法大队

简易程序执法流程图

（适用对公民处200元以下，对法人或者其他组织处以3000元以下的罚款或者警告）

	案件来源
	巡查发现、举报、投诉



	表明身份
	执法人员到达现场向当事人出示执法证件。（两人以上执法人员）。





















	现场调查
	进行现场调查取证。























	告知
	口头告知当事人违法事实、处罚理由和依据，听取当事人的陈述和申辩。对当事人提出的事实、理由和证据进行复核。






















	不予处罚
	违规行为较轻，通过纠正违规行为登记制度给予纠正。

	给予处罚
	开具《先行登记保持证据清单》依法实施物品暂扣，告知当事人按罚缴分离原则到案件办理窗口接受处罚。


  

	首违不罚
	违规行为较轻，实行首违不罚，对当事人进行诫勉教育，登记当事人信息后，暂扣物品给予归还。

	行政处罚
	根据当事人的违规行为，按照相关法律法规告知当事人应接受的处罚，并制作《当场行政处罚决定书》，对当事人进行处罚并开具《云南省当场处罚定额收据》


	归还暂扣物品
	根据《先行登记保持证据清单》中暂扣物品登记数量，经当事人确认后归还当事人。



	整理归档
	卷宗整理归档


